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VNUTORNA SMERNICA UPRAVUIUCA ZASADY PODAVANIA, PREVEROVANIA A EVIDOVANIA
PODNETOV PODAVANYCH V ZMYSLE ZAKONA €. 307/2014 Z, z.

Obec Kamenny Most v stlade s § 11 ods. 8 zédkona €. 307/2014 Z. z. o niektorych opatreniach sdvisiacich
s oznamovanim protispolodenskej Cinnosti a o zmene a doplnenl niektorych zdkonov vydava tlio
vnltorn smernicu: Zdsady poddvania, preverovania a evidovania podnetov podédvanych v zmysle
zdkona €. 307/2014 7. z..

€l. 1 Uvodné ustanovenia

Tato vnatornd smernica (dalej len ,smernica”) upravuje postup pri podavani, preverovani a evidovani
podnetov, pri pisomnom oznamovani vysledku ich preverenia, ako aj podrobnosti o opravnheniach
zodpovednej osoby, o spracuvani osohnych Gdajov a o zachovani mléanlivosti v rdmei vybavovania
podnetov dorufenych zamestnavatelovi, Této smernica je zavdzny pre vietkych zamesthancov
zamestnavatela a jeho Statutdrneho zdstupcu, ako aj pre zamestnancov rozpoctovych a prispevkovych
organizacii v zriad'ovatefskej pdsobnosti cbce Kamenny Most.

€l. 2 Zakladné pojmy
1. Podnetom je:

a) oznamenie vratane anonymného ozndmenia, ktorym sa rozumie uvedenie skutotnosti, o ktorych sa
fyzickd osoba dozvedela v suvislosti s vykonom svojho zamestnania, povolania, postavenia alebo
funkcie a ktoré mdiu vyznamnou mierou prispiet alebo prispelo k objasneniu zdvainej
protispoloéenskej ¢innosti alebo k zisteniu alebo usvedéeniu jej pachatela,

b) neanonymné podanie fyzicke] osoby o ine] protispolodenskej &nnosti, ako je zdvaind
protispolotenskd &innost, o ktorej sa osoba dozvedela v stvislosti s vwkonom svojho zamestnania,
povolania, pastavenia alebo funkcie.

2. Zavainou pratispoloéenskou ¢innostou je niektoré z nasledujlicich protipravnych konani:

a) niektory z trestnych &inov pogkodzovania finanénych zduimov Eurdpskych spoloéenstiev podla §
261 az § 263 Trestného zdkona,

b) trestny ¢in machindcie pri verejnom obstardvani a verejnej draZbe podla § 266 Trestného zékona,

c) niektory z trestnych €inov zneuZfvania pravomoci verejného &initefa alebo marenie Glohy verejnym
initelom, ’

d) niektory z tresthych Cinov korupcie podla Trestného zakona (prijimanie Uplatku, podplicanie,
nepriama korupcia, volebna korupcia),

e) trestny fin, za ktory Trestny zdkon ustanovuje trest odfiatia slobody s hornou hranicou trestnej
sadzby prevySujlacou tri roky alebo

f} spravny delikt, za ktory moZno uloZit pokutu s hornou hranicou vo vy$ke najmenej 50 000 eur.

3. Anonymnym podnetom sa rozumie podnet, v ktorom nie Je uvedené meno, priezvisko a adresa
pobytu osoby, ktord podnet podéva.

4. Zodpovednou osobou je: hiavny kontroldr obce Kamenny Most.
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€1.3 Sposob poddvania podnetov
1. Podnet moZno podat pisomne, dstne do zazhamu alebo elektronickou podtou.

2. Z podnetu musi byt zrejmy:
a) Predmet podnetu;
b) Pri neanonymnom podnete meno, priezvisko aadresa pobytu osoby, ktora podala
podnet.

3. Pfsomny podnet sa poddva zodpovednej osobe alebo do podatefne zamestndvatela v zalepenej
obélke s oznadenim: ,neotvdrat — odovzdat hlavnému kontroldrovi”. V pripade ak bol podnet
podany do podatelne, je pracovnik podatefne povinny o tejto skuto€nosti bezodkladne upovedomit
zodpovednt osobu podia €. 2 bodu 4) a nastedne jej dorugeny podnet aj bezodkladne odovzdat.

4, Podanie podnetu Ustnou formou do zdznamu moZno uskutocnit prostrednictvom zodpovednej
osoby. O podani podnetu Ustnou formou zodpovednd osoba vyhotovi pisomny zdznam, ktory obsahuje:

a) D&tum spisania zaznamu;

b} Meno, priezvisko a adresu pobytu osoby, ktord podala podnet; na Ziadost oznamovatela je mozné
tieto informacie neuvadzat a v takomto pripade sa podnet vedie ako anonymny podnet;

¢) Predmet podnetu;

d) Podpis zodpovednej osoby a oznamovatela pokial nejde o anonymny podnet.

5. Podanie podnetu elektronickou formou je moZné uskutoénit na adresu hlavnykontrolor@kamenny-
most.sk.

6. V pripade ak bo! podnet podany inej osobe, ako je zodpovedna osoba podla &ldnku 3 je tato osoba
povinnd bezodkladne postupit podnet zodpovednej osobe. Tdto osoba je povinna zachovdvat
mléanlivost o obsahu podnetu, ako aj totoZnosti oznamovatela.

Cl. 4 Preverovanie podnetov a oprivnenia zodpovednej osoby
1. Na preverovanie podnetov je prisluind zodpovednd osoba zamestnavatela.
2. Pri predetrovani podnetu sa vychddza z jeho absahu, bez ohladu na jeho oznacenle.

3. Ak z obsahu podania vyplyva, fe podnetom je iba ¢ast tohto podania, podfa tejto smernice sa predetri
len prisluind East podania. Zvyiné Zasti podania sa vybavia podfa reZimu, pod ktory spadaju (napt.
staznost podla zékona €. 9/2010 Z. z. o stainostiach).

4. Pokial z obsahu podania vyplyva, fe nejde o podnet podia tejto smernice, ale na vybavenie podania je
prisiudny iny orgadn, zodpovednd osoba podanie bezodkladne postlpi tomuto organu. O tejto
skutaénosti bezodkladne informuje podavatela podania.

s. Zodpovedna osoba je povinnd preverit podnet najneskdr do 90 kalenddrnych dnf od jeho prijatia.

6. V oddvodnenych pripadoch md¥e zodpovednd osaba lehotu uvedent v predchddzajicom odseku
predf¥it, a to najviac o dalgich 30 dni. O tejto skutoénosti, ako aj o dbvodoch prediienia lehoty je
povinné bezodkladne informovat poddvatela podnetu, pokial nejde o anonymny podnet.

7. Celkova lehota preverovania podnetu nesmie presiahnut 120 dnf od jeho prijatia.
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8. V pripade potreby doplnenia alebo spresnenia Udajov uvedenych v podnete zodpovednd csoba bez
zbytoéného odkladu vyzve podavatela podnetu na jeho doplnenie alebo spresnenie s uréenim lehoty na
uskutoénenie tohto tkonu.

9. Pokial' podnet smeruje vo& konkrétnemu zamestnancovi alebo $tatutdrnemu zastupcovi
zamestndvatefa (dalej len ,dotknuty zamestnanec a $tatutdrny zéstupca®), zodpovednd osoba bez
zbytocného odkladu obozndmi dotknutého zamestnanca alebo 3tatutdrneho zéstupcu s obsahom
podnetu a umoini mu vyjadrit sa k nemu, ako aj predlofit doklady, pisomnosti & iné informacie
potrebné na spolahlivé preverenie veci. Pri oboznamovani s obsahom podnetu je zodpovednd osoba
povinna dbat na zachovanie ml¢anlivosti o totofnosti poddvatela podnetu a na ochranu osobnych
udajov podfa zdkona &. 122/2013 Z. 2. V pripade, e z informécii, ktoré st stéastou alebo prilohou
podnetu, mozno vyvodit totoinost podavatefa podnetu, zodpovednd osoba s takymito informaciami
dotknutého zamestnanca ani Statutdrneho zastupcu neobozndmi, ale vyzve ho len na uvedenie, resp.
predloZenie skutonosti nevyhnutnych na spolahlivé preverenie podnetu.

10. Zodpovedna osoba je oprdvnend v potrebnom rozsahu pisomne vyzvat podévatela podnetu, ako aj
zamestndvatela, dotknutého zamestnanca & 3tatutdrneho zdstupcu na spoluprdcu pri preverovani
podnetu spolu s uréenim primeranej lehoty na poskytnutie stcinnosti.

11. O wysledku preverenia podnetu spffe zodpovednd osoba pisomny zdznam, v ktorom zhrnie
skutoCnosti, ktoré uvddza podavatel podnetu, a zdrovefi sa vyjadri ku kazdej skutotnosti, a to z hladiska
preverenia pravdivosti tvrdenych skuto¢nostf a z hladiska postdenia ich pravne] relevancie vo vztahu k
moZnému naplneniu prvku protipravnosti.

12. Pred vyhotovenim zéznamu o vysledku preverenia podnetu zodpovedna osoba umoini podévatelovi
podnetu vyjadrit sa k zistenym zdverom. Pokial podévatel podnetu uvedie nové skutodnosti alebo so
zistenymi zdvermi nesUhlasi, zodpovednd osoba sa musi s tymito skutoénostami a nesthlasnymi
ndmietkami vysporiadat v plsomnom zdzname o vysledku preverenia podnetu s uvedenym, & su tieto
skutocnosti a ndmietky opodstatnené,

13. Vysledok preverenia podnetu vo forme pisomného zdznamu je zodpovednd osoba povinnd zaslat
podavatelovi podnetu najneskér do 10 dni od jeho preverenia.

14. Zodpovedn3 osoba a jej zamestnavatel st povinni zachovévat ml&anlivost o totoZnosti podavatela
podnetu.

15. Z preverovania podnetu je vyli¢end zodpovednd osoba v nasledujlcich pripadoch:

a} Pokial' podnet smeruje priamo voii zodpovednej osobe.

b) Pokial, vzhfadom na skutonosti uvddzané v podnete alebo okolnosti pripadu, mo¥no mat
pochybnosti o nezaujatosti zodpovedne] osoby vzhladom na pomer zodpovednej 0soby k preverovane]
veci, k podévatefovi podnetu alebo k inym dotknutym strandm, ktorych sa podnet tie? priamo alebo
nepriamo dotyka. (v tomto pripade zamestnévatel rozhodne, kto bude plnit Ulohy zodpovednej osoby).

16. Podanie podnetu sa nesmie stat podnetom ani dévodom na vyvodzovanie désledkov, ktoré by
podévatelovi podnetu spdsobili akikolvek ujmu.

17. Pokial' sa v pripade preverovania podnetu preukdfe, e dodlo k spdchaniu trestného &nu,
zodpovedna osoba je tUto skutoénost povinnd ozndmit orgdnom &innym v trestnom konan.
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€l. 5 Spractivanie osobnych udajov uvedenych v podnete

1. Obec Kamenny Most sa pri spracovavani osobnych ddajov riadi zakonom C. 122/2013 o ochrane
osobnych Udajov.

2. Na Utely vedenia evidencie podnetov je zamestndvatel opravneny spractvat osobné Udaje uvedené v
podnete v rozsahu: meno, priezvisko a adresa pobytu podavatela podnetu.

3. Dalej je zamestnavatel opravneny bez sthlasu dotknute] fyzickej osoby spractivat osobnd Udaje:

a) ktoré uz boli zverejnené v stilade so zdkonom a prevadzkovatel ich ndleZite oznadil ako zvergjnené;
b) ktorych spracGvanie je nevyhnutné na ochranu prav a prédvom chranenych zdujmov prevadzkovatela
alebo tretej strany, najmé osobné Udaje spractivané v ramci ochrany majetku, finanénych alebo inych
zaujmov prevadzkovatefa a osobné Gdaje spraclvané na zabezpelenie bezpeénosti prevédzkovatefa
prostrednictvom kamier alebo obdobnych systémov; to vsak neplati, ak pri takomto spracuvani
osobnych tdajov prevaiuju zdkladné prava a slobody dotknutej osoby, ktoré podliehaju ochrane podfa
tohto zdkona;

¢} spractivanie osobnych Gdajov je nevyhnutné na spinenie déleZitej lohy realizovanej vo verejnom
zdujme alebo

d) ide o osobitné kategérie osobnych (dajov, ktoré dotknutd osoba sama zverejnila alebo su
nevyhnutné pri uplatiiovani jej pravheho naroku.

€1.6 Evidovanie podnetov

1. Zodpovednd osoba je povinnd viest evidenciu podnetov {podfa prilohy tychto zdsad), v ktorej
zaznamendva nasledujice ddaje:

a) datum dorucenia podnetu,

b) meno, priezvisko a adresa pobytu poddvatela podnetu; v pripade anonymného podnetu sa uvedie
iba poznamka, Ze ide 0 anonymny podnet,

c) predmet podnetu,

d) vysledok preverenia podnetu,

@) datum skoncenia preverenia podnetu.

2. Kazdy novoprijaty podnet je zodpovednd osoba povinna bezodkladne raevidovat v evidencii podnetov
pod &islom podnetu, ktory pozostava z peradového Eisla jeho dorufenia a roku doruéenia.

3. Zamestnavatel je povinny Udaje uvedené v odseku 1 uchovavat v evidencii podnetov tri roky odo dia
dorucenia padnetu.

€l.7 Zavereéné ustanovenia
T4to smernica bola schvalend starostkou obce a hadobdda Géinnost diiom 01.04.2016.

V Kamennom Moste, 01.04.2016 e
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Br. Q/ata rina Heiszlerova
starostka obce
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Priloha: VZOR EVIDENCIE PODNETOV V ZMYSLE ZAKONA & 307/2014 Z. z.

EVIDENCIA PODNETOV V ZMYSLE ZAKONA ¢. 307/2014 . 7.

Datum Meno, priezvisko a Predmet podnetu Vysledok Datum
dorudenia adresa pobytu preverenia skonéenia
podnetu oznamovatela podnetu preverenia
podnetu

resp. anonymny podnet

POZNAMKA: Zamestndvatel podla § 11 ods. 1 zékona & 307/2014 Z, z. je povinny po dobu troch rokov odo diia
doruenia podnetu viest evidenciu podnetov v rozsahu:
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