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VNUTORNA SMERNICA UPRAVUJUCA SYSTEEM FINANCNEHO RIADENIA
A FINANCNEJ KONTROLY OBCE

C1. 1 Uvodné ustanovenia

1. Vnutornd smernica upravuje komplexny systém finanéného riadenia obce, zodpovednost’
Statutarneho organu obce, vediicich zamestnancov a zamestnancov obce, zdkladné pravidla, ciele
a spdsob vykondvania finanénej kontroly, vykonavanej podla zikona &.357/2015 Z. z. o
finan¢nej kontrole a vnitornom audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (dalej len
»Zakon o finan€nej kontrole®).

2. Cielom smernice je vytvorit jednotny systém finanéného riadenia a finanénej kontroly
obce,

Cl. 2 Fmanéné riadenie

1. Finanénym riadenim sa rozumie suhrn postupov obee pri zodpovednom a prehPadnom
planovani, rozpodtovani, G&¢tovani, vykaznictve a finanénej kontrole verejnych prostriedkov,
ktorych cielom je ich hospoddrne, efektivne a G¢inné vyuZivanie.
2. Systém finantného riadenia tvoria jednotlivé wndtorné smernice arozhodnutia
Statutarneho organu obce ako vnuatorné riadiace akty finanéného riadenia upravujice pripravu a
realizaciu finanénych operdcii, povinnosti a postupy veddcich zamestnancov a zamestnancov
zodpovednych za vykon finanénej kontroly na tisekoch rozpodtu, verejného obstardvania, spravy
majetku, Gétovnictva, vykaznictva a d’al¥ich odbornych Gsekov ¢innosti obce pri hospodarnom,
efektivnom a iéinnom vynakladan{ verejnych prostriedkov.
3. Cielom finanéného riadenia je zabezpedit
a) finan¢ni kontrolu tak, aby sa predchddzalo poruSovaniu vicobecne zaviznych pravnych
predpisov alebo medzindrodnych zmlav, ktorymi je Slovenska republika viazani a na
zéklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuja finanéné prostriedky zo zahranigia,
b) dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti, O¢innosti a udelnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami,
¢) spolahlivost’ vykaznictva,
d) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve organu verejnej spravy,
e) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,
S} v€asné a spolahlivé informovanie $tatutdrneho orginu obce o Urovni hospodérenia s
vergjnymi financiami.

Cl. 3 Finan¥na kontrola

1. Finanéna kontrola je suéast’ou finanéného riadenia. Ide o suhrn &innosti zabezpedujicich
overovanie hospodarnosti, efektivnosti, t&innosti a idelnosti finanénych operacii alebo ich &astf
pred ich uskutonenim, v ich priebehu a realizécii, aZ do ich kone&ného vyplatenia, zadtovania,
dosiahnutia a udrZania vysledkov a ciel'ov finanénych operacif alebo ich &asti.
2. CieTom finanénej kontroly je zabezpetit
a) dodrZiavanie hospodédrnosti, efektivnosti, Géinnosti a tdelnosti pri realizacii finanénej
operdacie alebo jej &asti,
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) dodr¥iavanie rozpottu obee,

¢) dodrZiavanie uzatvorenych zmlav obce,

d) dodrZiavanie podmienok na poskytnutie a pouZitie verejnych prostriedkov,

e) spravnost a preukdzatelnost vykonévania finan&nej operécie alebo jej Gasti, spolahlivost’
vykaznictva.

C1. 4 Zodpovednost’ Statutarneho organu, vediicich zamestnancov a zamestnancov

1. Statutarny organ obce zodpoveda za:

a) vytvorenie, zachovanie a rozvij anie systému finandného riadenia a finan¢nej kontroly,

b) vyludenie zdsahov smerujtcich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajucich finanént
kontrolu,

¢) zabezpedenie overovania vybranych finanénych operacii finan&nou kontrolou na mieste
podla potrieb obce,

d) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie prigin ich vzniku, za
urdenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatren{ voci nim podla
osobitného predpisu (napr. Zakonnik prace).

2. Vedci zamestnanci obce zodpovedaji za:

a) vytvorenic postupov finanéného riadenia tak, aby sa zabezpetilo transparentné
posudzovanie a finanéna kontrola finanénej operacie alebo jej Casti,

b) zabezpelenic overovania finandnych operacii alebo ich Zastf zékladnou finantnou
kontrolou,

¢) zabezpelenie overovania finandnych operacii alebo ich Easti administrativnou finanénou
kontrolou, ak obec poskytuje alebo poskytol verejné prostriedky,

d) pripravu a realizdciu finanénych operdcif alebo ich Zasti tak, aby bola dodrzand zésada
hospodérnosti, efektivnosti a &innosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,

e) zabezpelovanie pripravy a realizdcie finanénych operécii alebo ich Casti v stulade
s uzatvorenymi zmluvami alebo ingmi rozhodnutiami o hospodareni s verejnymi prostriedkami,

/) priebezné prehodnocovanic a alktualizovanie vititornych smernic a rozhodnuti obee ako
vnttornych riadiacich aktov upravujlcich postupy pripravy a realizacie finanénych operacif
alebo ich dasti vo vézbe na uplatiiovanie zékona o finan&nej kontrole.

3. Zamestnanci obce zodpovedaji za:

a) overovanic finanénych operacif alebo ich Casti zakladnou finan¢nou kontrolou podla
zdkona o finantnej kontrole,

b) overovanie finanénych operdcii alebo ich gasti administrativnou finanénou kontrolou
podla zékona o finanénej kontrole, ak obec poskytuje alebo poskytol verejné prostriedky,

¢) vypracovanic kontrolnych listov pre finanéné operdcie alebo ich Casti (dalej len
kontrolny list), na ktorych sa vyznatuje yykonanie zakladne] finan&nej kontroly,

d) dodr¥iavanie vnitornych smernic a rozhodnut] obce ako vnitornych riadiacich aktov
upravujucich postupy pripravy a realizacie finandnych operdcii alebo ich gasti vo vézbe na
uplatiiovanie zakona o finan¢nej kontrole.

4. O zodpovednosti vedlcich zamestnancov a zamestnancov za rozpolet, verejne
obstarivanie, spravu majetku a iné odborné innosti za vykon finanénej koniroly rozhoduje
Statutarny orgdn obee ato formou jej urfenia v ich opisoch pracovnych dinnosti/pracovnych
ndplniach, ktoré podpisuje Statutdrny orgin obce. Za aktualizéciu opisov pracovnych
innosti/pracovnych néplni zodpovedajul ved(ci zamestnanci.

5. Vediici zamestnanei sG povinni pisomnou formou urdit’ svojho zastupcu zo zamestnancov
v ich priamej riadiacej pdsobnosti na vykon finandnej kontroly pocas svoje] nepritomnosti.
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CL 5 Zakladna finanénd kontrola

1. Zikladnou finan¢nou kontrolou sa na prisluinych stuptioch riadenia overuje vidy sulad
kazdej finantnej operacie alebo jej Sasti s

@) rozpoCtom na prislusny rozpodtovy rok,

b} osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenské republika
viazand a na zdklade ktorych sa Slovenskej republike poskytujti finan&né prostriedky zo
zahranilia,

¢j zmluvami uzatvorenymi obce,

d) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov,

e) vniutornymi predpismi alebo .

J) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii neuvedenymi v pismendch a) a% c).

2. Zakladnou finan¢nou kontrolou sa overuje kazd4 finanéna opericia alebo jej éast’ vzdy, aj
ked’ sa finannd operédcia alebo jej &ast’ overuje administrativnou finanénou kontrolou alebo
finan¢nou kontrolou na mieste.

3. Rozsah overovania finan¢nej operacie alebo jej asti zavisi od povahy finanénej operdcie.
Nie je nutné overovat’ pri vetkych finandnych operciach silad so vetkymi skuto&nostami
uvedenymi v pismendch ¢1.5 ods. 1 tejto smernice.

4. Zakladna finanén( kontrolu vykondvaju:

a) Statutarny organ obce - starosta obce,

b) zamestnanec obce zodpovedny za rozpodet, vereiné obstaravanie, spravu majetku alebo
za iné odborné Cinnosti podfa povahy finanénej operacie alebo jej &asti podfa rozhodnutia
Statutarncho organu obce.,

Zoznam zamestnancov Obce Kamenny Most, ktori finanén( kontrolu vykondvaji je uvedeny
v prilohe smernice — Priloha &.1.

CL 6 Vykonavanie zdkladnej finanénej kontroly

1. Zékladnd finan¢nd kontrola sa realizuje viacerymi kontrolnymi {konmi a postupmi.
Vedci zamestnanci s povinni zabezpeéit, aby overovanie zékladnou finan&nou kontrolou pri
zloZitych finan¢nych opericidch zahftialo cely sibor postupov a &innosti, ktoré je potrebné
vykonat' v procese realizécie finandnych operdcii aktoré sa tykaji najmi overenia ich
finanéného krytia v rozpocte, dodrZania podmienok pre verejné obstardvanie, vyberu dodivatela,
zadania objednavky, pripravy a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni od dodavatela, vedenia
Uctovnictva a postupov tovania, vedenia u¢tovnej a majetkovej evidencie, vykonavanie spravy
majetku a dalSich prvnych dkonov atkonov majetkovej povahy. Zadanie objedndvky sa
realizuje postupom uvedenym v prilohe smernice — Priloha &.2. Pre tieto zloZité finandné
operacie je charakteristické, Ze zakladna finan¢na kontrola sa unich z &dasového hladiska
realizuje v dvoch fazach.
2. Zékladna finandn4 kontrola sa vykonava v dvoch fazach:

a) faza - pripravna — pred vstupom do zaviizku/pohladivky,

b) féza - realiza¢nd — pred ihradou vydavku/ pred prijatim platby.
3 V pripravnej faze sa zdkladna finanénd kontrola zameriava na oblast planovania,
rozpodtovania, verejného obstardvania, uzatvarania zmluvnych vztahov. Ide o finanéné operédcie
ako napr. vykonanie verejného obstaravania, vystavenie objednavky, uzatvorenie zmluvy,
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vyslanic zamestnanca na pracovni cestu - vystavenie cestovného prikazu a stanovenie
podmienok na uskutodnenie pracovnej cesty.

4, Zamestnanci, ktor{ vykondvaji zékladnG finantn0 kontrolu sa v pripravnej fize pri
overovani finanénej operécie alebo jej Sasti zameriavaji najmé na:

a) finanéné krytie v rozpocte,

b) dodrziavanie principov verejného obstardvania,

¢) dodr#avanie zékonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vzt'ahov,

d) dodr¥iavania osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,

e¢) dodrziavania osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

5. V realizatne] faze sa zakladnd finanna kontrola uskutoéfivje pred samotnym
uskuto¢nenim finandnej operacie alebo jej asti alebo v procese jej realizdcie a je zamerana na
oblast’ zmluvného plnenia na zéklade objednavok a uzatvorenych zmliv, na vykon rozhodnuti,
pravnych tkonov a ingch tkonov majetkovej povahy, na zuctovanie platieb, na zaradenie
majetku do evidencie apod.

6. Zamestnanci, ktori vykonavajii zakladmi finan&nd kontrolu sa v realizaénej féze pri
overovani finanénej operdcie alebo jej Sasti zameriavajii najmé na :

a) veené afinantné plnenie zmluvnych vztfahov — preberanic  plneni od dodavatel'a
(kontrola plnenia podla zmluvy/objedndvky),

b) dodr¥iavania zdkonnych podmienok vedenia iétovnictva — spravne a uplné vyhotovenie
platobného prikazu, zdokumentovanie aétovného pripadu (finandnej operécie alebo jej Casti)
potrebnymi G¢tovnymi dokladmi,

¢) dodr#iavania zdkonnych podmienok vedenia rozpotovnictva — spravne uplatnenie
rozpodtovej klasifikdcie prijmov a vydavkov.

d) dodrziavanie inych podmienok podla osobitnych predpisov upravujucich vykonavanie
inych odbornych &innosti podl'a charakteru finanénej operdcie alebo jej Casti.

7. 74kladnt finanéna kontrolu finandnej opericie alebo jej Sasti vykonavaji vZdy

@) zamestnanec/ zamestnanec organizaného Gtvaru, zodpovedny za overenie finanénej
operacie alebo jej dasti podl'a jej povahy,

b) vedici zamestnanec tohto organizatného Utvaru, t. j. nadriadeny zamestnanca alebo
Statutdrnym organom obce uréeny vedici zamestnanec alebo Statutdmy orgén obce.

8. Ak zamestnanec zodpovedny za overenie finanénej operdcie alebo jej Casti podla jej
povahy nema nadriadené¢ho vediceho zamestnanca (spada do riadiacej pdsobnosti Statutarneho
orgdnu obce), vykondva zdkladni finanéni kontrolu okrem tohto zamestnanca veduici
zamestnanec pisomne povereny Statutdrnym orgdnom obce alebo Statutirny organ obce.

9. Zamestnanci vykonédvajici zakladn( finandnt kontrolu potvrdzuju na doklade sivisiacom
s finanénou operaciou alebo jej Cast'ou

a) vyjadrenie stladu so skutotnost'ami uvedenymi v ¢1.5 ods.1,

b) vyjadrenie, &i je alebo nie je moZné finandnu operdciu alebo jej ast’ vykonat’, v nej
pokradovat’ alebo vymahat' poskytnuté plnenie, ak sa finanéné operdcia alebo jej East’ uz
vykonala.

Spolu s uvedenymi vyjadreniami na doklade sdvisiacom s finan¢nou operaciou alebo jej Cast'ou
uvadzaju

a) svoje meno a priezvisko, vlastnoruény podpis,

b) datum vykonania zékladnej finanénej kontroly.

10.  Vykonanie zakladnej finandnej koniroly potvrdzuji zamestnanci na dokladoch
sivisiacich s finanénou operdciou, na krycom liste k faktare, platobnom poukaze alebo na
kontrolnom liste. Kryei list k faktire a platobny poukaz ako doklady potvrdzujice vykonanie
zékladnej finanénej kontroly musia byt trvalo pripojené k faktire alebo k inému dStovnému
dokladu. Kryci list sa vyhotovuje podla vzoru uvedeného v prilohe smernice - Priloha &.3.
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11.  Zamestnanec vykondvajlci zdkladna finanénu kontrolu v oblasti svojej pdsobnosti je
povinny vykonat’ ju spravne a v¢as v sulade s touto smernicou. V pripade zistenia nezrovnalosti
je povinny bezodkladne tito skutodnost” ozndmit” vediicemu zamestnancovi, ktorého sa finandna
operdcia tyka, pre odstranenie zistenych nedostatkov a zabezpetenia népravy.

L7 Vykondvanie administrativnej finanénej kontroly

1. Zamestnanci obce si povinni vykonavat’ administrativiu finandnd konirolu stiladu kazdej
finanénej operacie alebo jej asti s

a) rozpoltom na prislu§ny rozpodtovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzindrodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika
viazand a na zdklade kforych sa Slovenskej republike poskytuji finandné prostriedky zo
zahraniia,

¢) zmluvami uzatvorenymi obce,

d) rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov,

e) vndtornymi predpismi alebo

J#) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financi{ neuvedenymi v pismenach a) a ¢).

2. Administrativau finan¢ni kontrolu zamestnanci obce nevykondvajt:

a) pri pouZiti verejnych prostriedkov z vlastného rozpottu, ak finandn4 operdcia alebo jej
dast’ suvisi so zabezpefenim vlastnej prevadzky okrem dotécii a transferov orgdnu verejnej
Spravy, ‘

b) pri pouZiti verejnych prostriedkov v suvislosti so zabezpeenim vlastnej prevadzky
okrem dotécii a transferov iného orgdnu verejnej sprivy zapojeného na jeho rozpodet alebo iného
organu verejnej spravy v jeho vecnej posobnosti,

¢} ak sa finan¢nd operdcia alebo jej Sasti vykondva na zdklade spravneho konania, stidneho
konania, certifika¢ného overovania alebo iného konania podl'a osobitnych predpisov, napriklad
zdkon &. 461/2003 Z. z. v zneni neskorgich predpisov, § 19 az 30, § 32 a 35 zakon &. 292/2014 Z.,
z.

3. Administrativna finan¢né kontrola sa vykonava v pripade poskytnutia verejnych
prostriedkov od momentu uzatvorenia zmluvy alebo vydania rozhodnutia o prideleni verejnych
prostriedkov aZ po ich vyplatenie a splnenie vietkych podmienok, na zéklade ktorych sa verejné
financie poskytli.

4, Administrativnu finanént kontrolu vykonavaju:

a) Statutarny orgdn orgénu verejnej spravy alebo nim ureny veduci zamestnanec orgnu
verejnej Spravy

b) zamestnanec zodpovedny za rozpodet, verejné obstardvanie, spravu majetku alebo za iné
odborné Cinnosti podl'a povahy finanénej operdcie alebo jej asti podl’a rozhodnutia $tatutdrneho
organu verejnej spravy.

S. Administrativnu finanén kontrolu vykondvaja  spravidla i isti zamestnanci, ktori
vykondvajt zékladni finanéna kontrolu.
6. Zamestnanci z administrativnej finanénej kontroly vypracuji:

@) navrh spravy a spravu, ak v ramei kontroly zistia nedostatky,
b) spravu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

7. Na vypracovanie dokumentacie z vykonanej administrativnej finanénej kontroly podla
EL.7 ods.6 smernice sa uplatnia prislu§né ustanovenia zakona o finanénej kontrole a audite.
8. Navrh spravy a sprava podFa €1.7 ods.6 pism. a) smernice a sprava podla ¢1.7 ods.6 pism.

b) smernice budi zdroveti dokladom, na ktorom sa potvrdzuje vykonanie zékladnej finandnej
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kontroly. V ndvrhu sprévy a sprive podla &L.7 ods.6 pism. a) smernice av sprave podla ¢L7
0ds.6 pism. b) smernice budll uvedené

a) meno a priezvisko, podpisy zamestnancov, ktoti vykonali zékladnt finanén kontrou,

b) datum vykonania zdkladnej finan¢nej kontroly,

¢) vyjadrenie, &i je alebo nie je moZné finantnd operdciu alebo jej ast’ vykonal’, v nej
pokratovat’ alebo vymahat' poskytnuté plnenie, ak sa finannd operécia alebo jej Cast’ uz
poskytla.
9. Na vykondvanie administrativnej finandnej kontroly sa primerane pouZiji ustanovenia
zékladngch pravidiel finandnej kontroly a auditu uvedené v§20 - §27 zdkona o finandnej
kontrole,

Cl. 8 Vykondvanie finannej kontroly na mieste

1. Opravnenym orgdnom, ktory rozhodne o vykonavani finanénej kontroly na mieste v obcei
je ¥tatutdrny orgdn obce.
2. Statutdrny orgdn obce rozhodne, ktor( finandni operédciu alebo jej Casti sit zamestnanci

obce opréavneni overit aj finanénou kontrolou na mieste, v tamci ktorej ziskaju dokazy, preveria
zistia skuto&nosti, ktoré sa povaZuji za potrebné na Gdely overenia jej stiladu so skuto€nost'ami
uvedenymi v § 6 ods. 4 zdkona o finan¢nej kontrole.

3. Statutarny orgén obce rozhodne, v ktorej pravnickej alebo fyzickej osobe buda
zamestnanci obce vykonavat’ finan¢na kontrolu na mieste.
4, Finandn kontrolu na mieste vykonaji aspofi dvaja zamestnanci obce ato na zdklade

pisomného poverenia vydaného tatutdrnym organom obce alebo nim pisomne splnomocnenym
vediicim zamestnancom.
5. Poverenie mus{ byt vyhotovené v pisomnej forme, musi byt podpisané a datovane
a musi obsahovat’:

a) identifikdciu osdb, ktoré st opravnendé na vykon finanénej kontroly na mieste,

b) identifikéciu pravnickej alebo fyzickej osoby, vktorej sa bude vykondvat finanina
kontrola na mieste

¢} predmet finanénej kontroly na mieste,

d) podpis Statutdrneho organu obce alebo splnomocneného vediiceho zamestnanca obce.

e) datum vyhotovenia pisomného poverenia.

6. Vykonanim finanénej kontroly na mieste nezanikd povinnost vykonat aj zdkladni
finanén’ kontrolu.
7. Zamestnanci z finanénej kontroly na mieste vypracujt

a) névrh spravy a spravu, ak v ramci kontroly zistia nedostatky,
b) spravu, ak kontrolou nezistia nedostatky.

8. Na vypracovanie dokumentécie z vykonanej finanénej kontroly na mieste podla ¢1.8
ods.7 smernice sa primerane uplatnia prislu$né ustanovenia zdkona o finan&nej kontrole.
9. Névrh spréavy a sprava podl'a €1.8 ods.7 pism. a) smernice a sprava podla ¢1.8 ods.7 pism.

b) smernice budd zérovefi dokladom na ktorom sa potvidzuje vykonanie finan¢nej kontroly na
mieste. V ndvrhu spravy a sprave podl'a &1.8 ods.7 pism. a) smernice a v sprave podla €1.8 ods.7
pism. b) smernice budi uvedend:

a) meno a priezvisko, podpisy zamestnancov, kiorl vykonali zdkladn( finantnua kontrou,

b) datum vykonania zakladnej finanénej kontroly,

¢) vyiadrenie, & je alebo nie je moZné finanénd operaciu alebo jej Cast’ vykonal, v nej
pokradovat’ alebo vymdahat poskytnuté plnenie, ak sa finan&nd operdcia alebo jej dast’ uZ
poskytla.
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10.  Na vykondvanie finan¢nej kontroly na mieste sa primerane pouZiji ustanovenia
zdkladnych pravidiel finantnej kontroly a auditu uvedené v§20 - §27 zikona o finandnej
kontrole.

Cl. 9 Zavereéné ustanovenia

1. Smernica je siCastou sysi¢ému finandného riadenia obcee, ktory okrem predmetnej smernice
tvoria:
a) Vnutornd smernica pre vedenie u&tovnictva, platnost’ smernice od 01.01.2016.

Smernica podlicha aktualizdcii podla potrieb a zmien kompetencif a zodpovednosti.
Zmeny smernice sa vykondvaji vydanim jej dodatku.
2. Smernica je zavizna pre vietkych zamestnancov a jej nedodr¥iavanie bude hodnotené ako
poruenie povinnosti zamestnanca.
3. Této smernica bola schvilena starostkou obce a nadobuida tginnost’ diiom 01.01.2016.

V Kamennom Moste, 01.01.2016

YurS

Mgr. Katarina Heiszlerova
starostka obce
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PriLOHA ¢.1 ZOZNAM ZAMESTNANCOV OBCE KAMENNY MOST, KTORI FINANCNU KONTROLU

VYKONAVAJ( PODIA ZVERENEHO USEKU

Vecne zodpovedny

Zvereny usek /pracovné a odborné ¢innosti/ v .
zamestnanec / §tatutar

Podpisové vzory
vecne zodpovedného
zamestnanca /
Statutira

Mzdy, verejné obstaravanie, Zmluvy s UPSVaR,
dotacie z UPSVaR, , objednavky, poskytovanie
dot4cii, zmluvy o ndjme nehnutelného majetku,
zmluvy o ndjme bytov, darovacie zmluvy, | Mgr, Heiszlerova Katrina
zmluvy o dielo, kipno-predajné zmluvy, sprava
majetku, hnutelny majetok, bankové ucty,
obchodné zmluvy, objednavky

Platobné vymery — dane a poplatky, najomné
zmluvy — hrobové miesta, pokladfia, register
obyvatelov, overovanie podpisov a fotokdpii,
objednavky Andrea Rudasova

Juliana Jarekova

Bankové G&ty - uétovanie, rozpodet, dodlé
falktary, odoslané faktiry, externé a interné

itovné doklady Andrea Rudasova

Poznamka: Zakladnt finanén kontrolu vykonavaju:
1. Statutarny organ obce - starosta obce,

2. zamestnanec obce zodpovedny za zvereny usek alebo za iné odborné €innosti podla
povahy finanénej operdcie alebo jej Casti podla rozhodnutia Statutérneho organu

obce.
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PRILOHA €. 2 POSTUP ZADAVANIA OBJEDNAVOK

1. Zamestnanci obce s0 povinni objednavat’ dodavky tovarov, sluZieb a prac zésadne len
formou pisomnej objednavky, ktora obsahuje tieto naleZitosti:

a) Objednavatel’

b) Predmet objednavky vo vecnom a finan¢nom vyjadreni,

¢) Déatum vystavenia objednavky

d) Podpis opravnenej osoby na podpisanie objednavicy

e) NaleZitosti preukazujice vykonanie zékladne] finanénej kontroly
2. Ziadna objednavka nemdZe byt vyhotovend bez dodrZania tohto postupu. Zamestnanci obce,
ktori overovali objedndvku, overuju aj doklady suvisiace s dodavkou tovarov, prac a sluZieb
(zmluvne dohodnuta zaloha, preddavkova faktara, dodaci list, fakttra, preberaci protokol, rozpis
prac, prijemky, vydajky a iné doklady stvisiace s touto operaciou). Objedndvky musia byt
overené zékladnou finanénou kontrolou.
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PriLOHA ¢, 3 KRYCILIST

KRYCI LIST FAKTURY
Kniha doslych faktor &.
Ugel platby:
Doslo dna:
Splatnost’ faktiry:
Dodavatel’. Fakturovana suma:
ICO:; Variabilny symbol:
Dané na tihradu: Bankovy vypis &islo:
Faktira bola vecne a Ciselne preskimana.
Hospodarska zmluva; ..
Datum a podpis: ..eeeevvenirenen,
PLATOBNY PRIKAZ
Uhrad'te sumu EUR:
slovom:
Datum a podpis: ..c.cceeiveeriinceircecireesieennnas
Ekonomicka klasifikacia:
Datum a podpis: ....coeeeeeieeinieeccee e
Udtovny predpis:
Datum a podpis: ..
Finan¢na opericia alebo jei cast Je v sulade S objednavkou / s0 zmluvou
Finanénid opericiu alebo jej dast’
je — nie je
moZné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanéna
opericia alebo jej ¢ast’ uz vykonala
Meno a priezvisko vediceho zamestnanca: .
Détum a podpis vediceho zamestnanca: ........coveevereniiceieecesrciesinenenns
Meno a priezvisko ZAmMEStNANCA: 1vvevivrirerrireeisieniiresiorserneesiereres
Datum a podpis zamestnanca; . -
Finanéna operacia alebo jej cast Je v sulade S Osobltnyrm predplsml
Finanénu operaciun alebo jej ¢ast’
je—nie je
mozné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanén4
operdcia alebo jej ¢ast’ uz vykonala
Meno a priezvisko vedliceho zamestnanca: .........cccoveviieeinirieenesnesiinen,
Déatum a podpis vediiceho zameStnanca: ......ocveeveeiecienriiiesiesseneesesienes
Meno a priezvisko zamestnanca: .............
Déatum a podpis ZameStNanCa: ....coviveecreerrirerereeenierreneesienseeenne

Poznamka: Ide o vzor, ktory nie je pravne zavézny a je len odpofi¢anim!
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